


La domanda deve essere compilata in ogni sua parte. Non saranno prese in considerazione 
domande contenenti indicazioni generiche che non consentano di individuare con certezza il 
documento/i richiesto/i o di valutare l'interesse che fonda l'esercizio del diritto di accesso.

Quanto tempo ci vuole per l'evasione della richiesta di accesso?
- nel caso di accesso esercitato in via informale:

la richiesta può essere soddisfatta immediatamente, senza particolari formalità; è 
comunque richiesto il pagamento delle eventuali spese di riproduzione dei documenti

- nel caso di accesso formale:
l’ufficio deve concludere il procedimento entro 30 giorni dal ricevimento della richiesta, ad 
eccezione dei casi di sospensione o differimento.

Cosa fare in caso di rigetto della richiesta?
È possibile fare ricorso al TAR – Sezione Lombardia.

Costo per la riproduzione dei documenti
Per il rilascio delle copie della documentazione richiesta è previsto il pagamento di un 
corrispettivo equivalente al costo della duplicazione dei documenti, in funzione del supporto 
utilizzato per la riproduzione secondo le tariffe vigenti.
Nel caso di richiesta di copia conforme è previsto il pagamento dell’imposta di bollo secondo 
le indicazioni che verranno fornite dal Comune di San Donato Milanese.

Norme che regolano il diritto di accesso agli atti
Legge 241/90 e s.m.i. - Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi;
Dlgs. 196/2003;


